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REGULAMENTO REGULADOR DOS FICHEIROS DE DATOS DE CARACTER PERSOAL DO
CONCELLO DE SAMOS.

PREAMBULO.

O art. 20 da Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro de proteccion de datos de caracter persoal,
establece que a creacion, modificacion ou supresion de ficheiros das administracions piblicas so podera
facerse por medio de disposicion xeral publicada no boletin Oficial do Estado ou Diario Oficial
correspondente. Asi mesmo, a disposicion adicional primeira desta Lei Organica establece a obriga das
administracions publicas responsables de ficheiros de titularidade publica de aprobar a pertinente
disposicion de regulacion do ficheiro ou adaptar a existente a esta.

DISPOSIXCIONS XERAIS.
ARTIGO 1°.- OBXECTO E AMBITO.

Os ficheiros automatizados de datos de caracter persoal existentes no concello de Samos son os que se
relacionan no anexo deste regulamento, indicando o nivel de medidas de seguridade cos niveis
correspondentes a cada un destes ficheiros, en aplicacion do Real Decreto 994/1999, de 25 de xullo.

ARTIGO 2°.- CREACION DE FICHEIROS.

Créanse no Concello de Samos os ficheiros denominados:

1. Padrén de habitantes.

2 Contabilidade.

3 Padrén tributario de vehiculos de traccion mecanica.

4 Padrén tributario de recollida de residuos sélidos urbanos.

5. Padrén tributario de usuarios do servizo de subministro de auga.
6. Padrén tributario do Imposto de Bens Inmobles.

7 Néminas e seguros sociais.

8 Axentes de promocion economica.

9 Participantes en acciéns de promocion do emprego.

ARTIGO 3°.- MANTEMENTO FICHEIROS EXISTENTES.

Os ficheiros afectados pola Lei Organica 15/1999, do 13 de decembro, creados previamente a este
regulamento e que este non modifica expresamente, manteranse nos termos xa establecidos.

O sinalado ficheiro é o que se relaciona: 1.- SIUSS (sistema informatico de usuarios de servizos sociais)
ARTIGO 4°.- RESPONSABLE DOS FICHEIROS.
O drgano responsable dos ficheiros é o que se sinala para cada ficheiro no anexo a este regulamento,

sendo igualmente responsable da slia seguridade, debendo adoptar as medidas

técnicas, de xestion e organizacion que sexan necesarias para asegurar a confidencialidade, seguridade
e integridade dos datos, asi como as conducentes a facer efectivas as garantias, obrigas e dereitos
recofiecidos na Lei Organica 15/1999, de 13 de decembro e nas suas normas de desenvolvemento.
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ARTIGO 5°.- FINALIDADE E USOS DOS FICHEIROS.

Os datos de caracter persoal rexistrados nos ficheiros regulados neste regulamento s6 seran utilizados
polo persoal debidamente autorizado para os fins expresamente previstos.

ARTIGO 6°.- CESION DE DATOS.

A cesidn de datos a outras administracions publicas para o desempefio das stas atribuciéns ou con fins
estatisticos axustarase ¢ establecido nos arts. 11.2, 21, disposicién adicional segunda da Lei Orgénica
1511999, de 13 de decembro, arts. 93 e 94 da Lei 58/2003, de 17 de decembro, Xeral Tributaria, art. 16.3
da Lei 7/1985, de 2 de abril e 0 que con caracter especifico poda establecerse en cada ficheiro.

DISPOSICION FINAL.

Este Regulamento entrara en vigor unha vez publicado no Boletin Oficial da Provincia e transcorrido o
prazo previsto no art. 65.2 da Lei 7/1985, de 2 de abril.

ANEXO.
1.- FICHEIRO: PADRON DE HABITANTES.

A.- Finalidade do ficheiro e usos previstos: Rexistro de poboacion para o exercicio dos dereitos e
cumprimento dos deberes establecidos no art. 18 da Lei 7/1985, de 2 de abril, e aqueles outros
establecidos nas leis.

B.- Persoas ou colectivos sobre os que se pretende obter datos de caracter persoal ou que resulten
obrigados a subministralos: Persoas que residen habitualmente no municipio de Samos.

C.- Procedemento de recollida de datos de caracter persoal: Declaracion dos interesados ou 0s seus
representantes legais mediante formularios e en soporte papel, comunicaciéns do Instituto Nacional de
Estatistica.

D.- Estrutura bésica do ficheiro e tipos de datos incluidos nel:

- Datos de caracter identificativo: Nome, apelidos, DNI, data de nacemento, sexo.

- Datos domicilio: Ra, nimero.

- Datos académicos: Titulacion.

- Datos padronais: Distrito, seccién, nimero folla padroal, data alta, data baixa, identificador Concello,
identificacién censal.

E.- Cesion de datos que se prevén: Instituto Nacional de Estatistica, Xuices e Tribunais, outras
administraciéns publicas para fins estatisticos asi como para facilitar a comunicacién dos distintos
drganos de cada administracion publica cos vecifios deste municipio.

F - Organo administrativo responsable do ficheiro: O Alcalde-Presidente.

G.- Servizo ou unidade ante 0 que poden exercitarse os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion ou
oposicion cando procedan; Secretaria municipal.

H.- Medidas de seguridade: Nivel basico.

].- Sistema de tratamento: mixto
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2.- FICHEIRO: CONTABILIDADE.

A- Finalidade do ficheiro e usos previstos: Rexistro de debedores e acredores do Concello no
procedemento de execucién do orzamento municipal.

B.- Persoas ou colectivos sobre os que se pretende obter datos de caracter persoal ou que resulten
obrigados a subministralos: Persoas as que se lles recofiecen obrigas pola subministracion de bens ou
prestacion de servizos ou liquidan dereitos durante o exercicio orzamentario.

C.- Procedemento de recollida de datos de caracter persoal: Declaracion dos interesados ou 0s seus
representantes legais mediante formularios e en soporte papel.

D.- Estrutura basica do ficheiro e tipos de datos incluidos nel;

- Datos de carécter identificativo: Nome, apelidos, DNI.

- Datos domicilio: Rua, numero, poboacion.

- Datos domiciliacién bancaria; Banco, sucursal, D.C. conta, titular.

E.- Cesion de datos que se prevén: Xuices ou Tribunais, Axencia Tributaria, Conselleria de Economia e
Facenda, Servizo provincial de Recadacion, Tesoureria Xeral da Seguridade Social ( en relacion coa
tramitacion de procedementos de constrinximento e embargo de bens para cofiecer a situacion
econdmica real dos debedores e acredores municipais) .

F.- Organo administrativo responsable do ficheiro: O Alcalde-Presidente.

G.- Servizo ou unidade ante o que poden exercitarse os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion ou
oposicion cando procedan: Secretaria municipal.

H.- Medidas de seguridade: Nivel basico.

.- Sistema de tratamento: mixto

3.- FICHEIRO: PADRON TRIBUTARIO DE VEHICULOS DE TRACCION MECANICA.

A.- Finalidade do ficheiro e usos previstos: Rexistro de vehiculos para a xestion tributaria do Imposto
sobre vehiculos de traccion mecanica.

B.- Persoas ou colectivos sobre os que se pretende obter datos de caracter persoal ou que resulten
obrigados a subministralos: Persoas que o domicilio no permiso de circulaciéon do vehiculo sexa o
municipio de Samos.

C.- Procedemento de recollida de datos de caracter persoal: Declaracion dos interesados ou os seus
representantes legais mediante formularios e en soporte papel.

D.- Estrutura béasica do ficheiro e tipos de datos incluidos nel:

- Datos de mantemento do contribuinte: Nome, apelidos, DNI, domicilio, teléfono.

- Datos de mantemento do vehiculo: Matricula, bastidor, data alta/baixa municipal, marca, modelo,
potencia fiscal.

- Datos domiciliacion bancaria; Banco, sucursal, D.C., conta, titular.
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E.- Cesion de datos que se prevén: Xuices e Tribunais, Axencia Tributaria, Conselleria de Economia e
Facenda, Servizo Provincial de Recadacion, Tesoureria Xeral da Seguridade Social, (en relacién coa
tramitacion de procedementos de constrinximento e embargo de bens para cofiecer a situacion
economica real dos debedores e acredores municipais outras administracions plblicas para cofiecer a
situacidn econdmica real dos suxeitos pasivos do imposto), Xefatura de Trafico.

F.- Organo administrativo responsable do ficheiro: O Alcalde-Presidente.

G.- Servizo ou unidade ante 0 que poden exercitarse os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion ou
oposicion cando procedan: Secretaria municipal.

H.- Medidas de seguridade: Nivel basico.

.- Sistema de tratamento: mixto

4.- FICHEIRO: PADRON TRIBUTARIO DE RECOLLIDA DE RESIDUOS SOLIDOS URBANS.

A.- Finalidade do ficheiro e usos previstos: Rexistro de usuarios do servizo de recollida de residuos
solidos urbanos para a xestidn da taxa pola prestacion destes servizos

B.- Persoas ou colectivos sobre os que se pretende obter datos de caracter persoal ou que resulten
obrigados a subministralos: Persoas que o soliciten ou resulten beneficiadas destes servizos no municipio
de Samos.

C.- Procedemento de recollida de datos de caracter persoal: Declaracion dos interesados ou 0s seus
representantes legais mediante formularios e en soporte papel.

D.- Estrutura basica do ficheiro e tipos de datos incluidos nel:

- Datos de mantemento de contribuintes: Nome, apelidos, DNI, domicilio.

- Datos de mantemento de locais: D.N.I., razén social, domicilio.

Datos de mantemento de contadores: codigo de contador, D.N.I., razon social, epigrafe, tltima lectura,
lectura anterior, data alta.

- Datos domiciliacion bancaria: Banco, sucursal, D.C., conta, titular.

E.- Cesidn de datos que se prevén: A Deputacién Provincial de Lugo, que ten delegadas funcions de
recadacion deste tributo.

F.- Organo administrativo responsable do ficheiro: O Alcalde-Presidente.

G.- Servizo ou unidade ante o que poden exercitarse os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion ou
oposicion cando procedan: Secretaria municipal.

H.- Medidas de seguridade: Nivel basico.

.- Sistema de tratamento: mixto

5.- FICHEIRO: PADRON TRIBUTARIO DE USUARIOS DO SERVIZO DE SUBMINISTRO DE AUGA.

A.- Finalidade do ficheiro e usos previstos: Rexistro de usuarios do servizo de subministro de auga para a
xestion da taxa pola prestacion destes servizos.
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B.- Persoas ou colectivos sobre os que se pretende obter datos de caracter persoal ou que resulten
obrigados a subministralos: Persoas que o soliciten ou resulten beneficiadas destes servizos no municipio
de Samos.

C.- Procedemento de recollida de datos de caracter persoal: Declaracion dos interesados ou os seus
- representantes legais mediante formularios e en soporte papel.

D.- Estrutura bésica do ficheiro e tipos de datos incluidos nel:

- Datos de mantemento de contribuintes: Nome, apelidos, DNI, domicilio.

- Datos de mantemento de locais: D.N.1., razon social, domicilio.

- Datos de mantemento de contadores: codigo de contador, D.N.1., razon social, epigrafe, ultima lectura,
lectura anterior, data alta.

- Datos domiciliacion bancaria: Banco, sucursal, D.C., conta, titular.

E.- Cesion de datos que se prevén: Non se prevén cesions.
F.- Organo administrativo responsable do ficheiro: O Alcalde-Presidente.

G.- Servizo ou unidade ante o que poden exercitarse os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion ou
oposicion cando procedan: Secretaria municipal.

H.- Medidas de seguridade: Nivel basico.
.- Sistema de tratamento: mixto
6.- FICHEIRO: PADRON TRIBUTARIO DO IMPOSTO SOBRE BENS INMOBLES.

A.- Finalidade do ficheiro e usos previstos: Rexistro de Bens Inmobles para a xestion tributaria do Imposto
de Bens Inmobles.

B.- Persoas ou colectivos sobre os que se pretende obter datos de caracter persoal ou que resulten
obrigados a subministralos: Persoas fisicas ou xuridicas titulares de Bens Inmobles, dereitos reais de
usufruto ou de superficie ou dunha concesion administrativa sobre bens ou servizos publicos sitos no
municipio de Samos.

C.- Procedemento de recollida de datos de caracter persoal: Declaracion dos interesados ou 0s seus
representantes legais mediante formularios e en soporte papel, asi como a través de procedementos de
revision ou modificacion catastral.

D.- Estrutura basica do ficheiro e tipos de datos incluidos nel:

BENS INMOBLES DE NATUREZA URBANA:

- Datos do contribuinte: Titular, DNI, domicilio.

- Datos da finca: Referencia catastral, situacion catastral, valor catastral.

- Datos recibos: Numero fixo, referencia recibo, tipo de gravame, minimo exento.

BENS INMOBLES DE NATUREZA RUSTICA:

- Datos do contribuinte: Titular, DNI, domicilio.

- Datos da finca: Referencia catastral, zona, poligono, parcela, paraxe, superficie, valor catastral.
- Datos recibos: Niimero fixo, referencia recibo, tipo de gravame, minimo exento.

E.- Cesion de datos que se prevén: Xuices ou Tribunais, Axencia Tributaria, Conselleria de Economia e
Facenda, Servizo Provincial de Recadacion, Tesoureria Xeral da Seguridade Social, (en relacion coa
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tramitacion de procedementos de constrinximento e embargo de bens para cofiecer a situacion
economica real dos suxeitos pasivos do imposto).

F.- Organo administrativo responsable do ficheiro: O Alcalde-Presidente.

G.- Servizo ou unidade ante o que poden exercitarse os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion ou
oposicion cando procedan: Secretaria municipal.

H.- Medidas de seguridade: Nivel basico.
|.- Sistema de tratamento: mixto
7.- FICHEIRO: NOMINAS E SEGUROS SOCIAIS.

A - Finalidade do ficheiro e usos previstos: Rexistro de persoal ao servizo do Concello de Samos, para as
retribucions e cotas da Seguridade Social.

B.- Persoas ou colectivos sobre os que se pretende obter datos de caracter persoal ou que resulten
obrigados a subministralos: Persoal funcionario, persoal laboral e altos cargos con dedicacion no
Concello de Samos.

C.- Procedemento de recollida de datos de caracter persoal: Declaracion dos interesados ou os seus
representantes legais mediante formularios e en soporte papel.

D.- Estrutura basica do ficheiro e tipos de datos incluidos nel:

- Datos de caréacter identificativo: Nome, apelidos, DNI.

- Datos domicilio: Raa, nimero, poboacion.

- Datos da unidade familiar: Estado, fillos, efc., para descontos.

- Datos domiciliacion bancaria: Banco, sucursal, D.C., conta, titular.

E.- Cesion de datos que se prevén: Organismos da Administracion Publica, Oficina de Emprego. Xuices
ou Tribunais, Axencia Tributaria, Conselleria de Economia e Facenda, Servizo Provincial de Recadacion,
Tesoureria Xeral da Seguridade Social.

F.- Organo administrativo responsable do ficheiro: O Alcalde-Presidente.

G.- Servizo ou unidade ante o que poden exercitarse os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion ou
oposicion cando procedan: Secretaria-Intervencion municipal.

H.- Medidas de seguridade: Nivel basico.
|.- Sistema de tratamento: mixto
FICHEIRO: SISTEMA INFORMATICO DE USUARIOS DE SERVIZOS SOCIAIS (SIUSS).

A.- Finalidade do ficheiro e usos previstos: Rexistro de usuarios de servizos sociais para cofiecemento
das slas caracteristicas e perfil, avaliacion do sistema e facilitar a implantacion.

B.- Persoas ou colectivos sobre os que se pretende obter datos de carécter persoal ou que resulten
obrigados a subministralos: Persoas usuarias dos servizos sociais ho municipio de Samos.
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C.- Procedemento de recollida de datos de caracter persoal: Declaracion dos interesados ou os seus
representantes legais mediante formularios e en soporte papel.

D.- Estrutura basica do ficheiro e tipos de datos incluidos nel:
USUARIOS.

- Datos identificacion: Nome, apelidos, DN, fecha de nacemento, sexo.
- Datos domicilio: RGa, nimero, nicleo poboacion.

- Datos socio-familiares: Minusvalias, ocupacion, nivel de estudios.

UNIDADE FAMILIAR.

- Datos identificacion: Nome, apelidos, DNI, fecha de nacemento, sexo.
- Datos domicilio: Rua, numero, nicleo poboacion.

- Datos socio-familiares: Minusvalias, ocupacion, nivel de estudios

INTERVENCION

Usuario, valoracién, demanda, recursos idoneos, recursos aplicados, xestions.
E.- Conselleria competente en materia de servizos sociais para fins estadisticos.
F - Organo administrativo responsable do ficheiro: O Alcalde-Presidente.

G.- Servizo ou unidade ante o que poden exercitarse os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion ou
oposicién cando procedan: A traballadora social

H.- Medidas de seguridade: Nivel basico.

|.- Sistema de tratamento: mixto

8.- FICHEIRO: AXENTES DE PROMOCION ECONOMICA.

a) Finalidade e usos previstos do ficheiro:
Xestionar os datos dos axentes de promocion econdmica que prestan servizo no Concello de Samos, co
fin de poder ser identificables polos usuarios aos que dirixen as slias accions.

b) Persoas ou colectivos sobre os que se pretende obter datos de caracter persoal ou que resulten
obrigados a subministralos:

¢) Procedemento de recollida de datos:

Os datos obteranse por medio de comunicacion oral, escrita ou telematica, recollendose nos distintos
formularios cumprimentados polo/a traballador/a, tanto en soporte papel como en soporte informético ou
electronico.

d) Estrutura basica do ficheiro e tipos de datos:
Datos identificativos (nome, apelidos, DNI/NIE, enderezo, teléfono, email).

e) Cesion de datos de caracter persoal e transferencias a paises terceiros:

Os datos de caracter persoal contidos neste ficheiro seran cedidos & Conselleria de Traballo e Benestar,
e ao C.EE. Galicia S.A. (BIC Galicia). Asi mesmo, poderan transferirse a outras administracions
publicas cando sexa Obice para as materias da stia competencia.

Non se preve a cesion de ditos datos a paises terceiros.
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En todo caso, a cesion de datos que contén este ficheiro sen necesidade de consentimento por parte da
persoa afectada, sé se realizara a favor doutras administracions pUblicas competentes na materia ao
abeiro do disposto na Lei Organica 15/1999, de proteccion de datos de caracter persoal € no Real
Decreto 1720/2007, que aproba o Regulamento de desenvolvemento de dita Lei.

) Organo responsable do ficheiro:

A persoa que exerza o posto de Alcaldia do Concello de Samos, como responsable superior de todo o
persoal e impulsor de tddolos servizos administrativos; dito ficheiro manterase, conservarase e
actualizarase polos axentes de promocién econdmica .

Os axentes de promocion econdmica, seran perante quen se poderan executar os dereitos de acceso,
rectificacion, cancelacion e oposicion destes datos.

h) Sistema de tratamento: mixto.

i) Nivel de proteccion:

As medidas de seguridade para este ficheiro son de caracter basico.

9.- FICHEIRO: PARTICIPANTES EN ACCIONES DE PROMOCION DE EMPREGO.
a) Finalidade e usos previstos do ficheiro:

Xestionar os datos das persoas asesoradas ou participantes en actividades de formacién e apoio a
emprendedores, empresarios e persoas en busca de emprego.

b) Persoas ou colectivos sobre os que se pretende obter datos de caracter persoal ou que resulten
obrigados a subministralos:

Emprendedores, empresarios, persoas en busca de emprego, ou que queiran participantes en actividades
de formacion.

c) Procedemento de recollida de datos:
Os datos obteranse por medio de comunicacion oral, escrita ou telematica, recolléndose nos distintos
formularios cumprimentados polo/a persoa asesorada ou participante en actividades, tanto en soporte
papel coma informatico ou electronico.

d) Estrutura basica do ficheiro e tipo de datos:

Datos identificativos (nome, apelidos, DNI/NIE, enderezo, teléfono, fax e. email); datos do proxecto de
creacion de empresa (Nome do proxecto, tipo, descricion, estado, data de inicio e fin).

e) Cesions de datos de caracter persoal e transferencias de datos a paises terceiros:
Os datos de caracter persoal contidos neste ficheiro seran cedidos a Conselleria de Traballo e Benestar,
a C.E.E.l. Galicia S.A. (BIC Galicia). Asi mesmo, poderan transferirse a outras administraciéns publicas

cando sexa Obice para as materias da stia competencia.

Non se prevé a cesion de ditos datos a paises terceiros.
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En todo caso, a cesion de datos que contén este ficheiro sen necesidade de consentimento por parte da
persoa afectada, s se realizara a favor doutras administracions plblicas competentes na materia e ¢
abeiro do disposto na Lei Organica 15/1999, de proteccion de datos de caracter persoal e no Real decreto
1720/2007, que aproba o Regulamento de desenvolvemento de dita lei.
f) Organo responsable do ficheiro:
A persoa que exerza o posto de Alcaldia do Concello de Samos , como responsable superior de todo o
persoal e impulsor de tddolos servizos administrativos; dito ficheiro manterase, conservarase e
actualizarase polos axentes de promocién econdémica.

g) Dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion e oposicion:

Os axentes de promocion econdmica, seran perante quen se poderan executar os dereitos de acceso,
rectificacién, cancelacion e oposicion destes datos.

h) Sistema de tratamento: mixto.
i) Nivel de proteccion:

As medidas de seguridade para este ficheiro son de caracter basico.”
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